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[bookmark: 3]UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE




1.	Naziv i sjedište naručitelja, broj telefona i telefaksa, internetska adresa, te
adresa elektroničke pošte:

DJEČJI VRTIĆ MASLAČAK, 
Ulica Slatine 2, 40315 Mursko  Središće, 
MB: 01385461, 
OIB: 13832381125,
telefon: 040/343-064, 
E-mail: maslacak@mursko-sredisce.hr
WEB: https://dv-maslacak.com/
Odgovorna osoba naručitelja: ravnateljica Ivana Maltarić

2.	Osobe zadužene za komunikaciju s ponuditeljima:
Bosiljka Oletić, mob: 099 520 4630, e-mail: bosiljka.oletic@gmail.com
3.	Vrsta postupka
Jednostavna nabava s namjerom sklapanja ugovora o pružanju usluge.
4.	Opis predmeta nabave:    Nabava električne energije. Obuhvaća opskrbu električnom energijom za potrebe naručitelja u razdoblju od 12 mjeseci. Tehničke specifikacije predmeta nabave s opisom i okvirnim količinama nalaze se u Troškovniku koji se nalazi u prilogu ovog Poziva. Ponuditelj se obvezuje izvršavati sve obveze glede opskrbe električnom energijom sukladno Zakonu o tržištu električne energije (“Narodne novine2, broj 111/21, 83/23) i Pravilniku o općim uvjetima za kroištenje mreže i opskrbu električnom energijom (“Narodne novine”, broj 100/22) te drugim propisima koji reguliraju opskrbu električnom energijom.
5.	Procijenjena vrijednost nabave:  6.950,00 eura bez PDV-a.
6.	Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa u smislu
čl. 13. Zakona o javnoj nabavi:
Nema gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici naručitelja u sukobu interesa definiranog člancima 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22, u daljnjem tekstu: Zakon)

7.           Grupe nabave: Nije dozvoljeno nuđenje po grupama nabave.
8.	Tehnička specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili količina
predmeta nabave:
	Navedeno u Ponudbenom troškovniku (Prilog II)

9.	Mjesto isporuke robe:
         Mursko Središće, Ulica Slatine 2.
10. Razlozi isključenja
Svaki ponuditelj mora dostaviti:

10.1. odgovarajuću izjavu kojom ovlaštena osoba gospodarskog subjekta izjavljuje da nije pravomoćno osuđena za bilo koji od kaznenih dijela iz članka 251.stavak 1. točka a) do f) Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16) za sebe i gospodarski subjekt. Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz ove točke gospodarski subjekt u ponudi dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. U tu svrhu potrebno je popuniti obrazac Izjave o nekažnjavanju - Prilog 2 ovog Poziva na dostavu ponuda (za sve osobe po zakonu ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta).
10.2. Ponuditelj mora dokazati da je ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:
Naručitelj neće isključiti gospodarski subjekt iz postupka nabave ako mu sukladno posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja.
Za potrebe utvrđivanja gore navedenih okolnosti gospodarski subjekt dužan je u ponudi dostaviti potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta koja ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana primitka ovog Poziva, kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje.

[bookmark: 4]11.	Uvjeti sposobnosti
Gospodarski subjekti dokazuju svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti sukladno sljedećim dokazima:
1.1. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI
1.1.1. UPIS U REGISTAR
Dokaz o upisu gospodarskog subjekta u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana,
Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti iz točke Ponuditelj dokazuje:
· izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana.
Izvod ili izjava ne smiju biti stariji od 3 mjeseca računajući od dana primitka ovog Poziva.
U slučaju nuđenja zajedničke ponude, članovi zajednice ponuditelja obvezni su pojedinačno dokazati svoju sposobnosti sukladno točki 11.1. Poziva, pri čemu svaki član zajednice ponuditelja dokazuje da je registriran za obavljanje djelatnosti za onaj dio predmeta nabave za koji je u Ponudi naznačio da će izvršavati.
Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.
1.1.2. DOZVOLA ZA OBAVLJANJE ENERGETSKE DJELATNOSTI OPSKRBE ELEKTRIČNOM ENERGIJOM

Dozvola za obavljanje energetske djelatnosti opskrbe električnom energijom koju je izdala Hrvatska energetska regulatorna agencija (HERA), odnosno odgovarajuće tijelo prema sjedištu gospodarskog subjekta.
Predmetna dozvola mora pokrivati razdoblje trajanja ugovora o nabavi.
Navedenim dokazom koji ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca od objave Poziva, ponuditelj dokazuje da je ovlašten za isporuku električne energije te da mu je omogućeno opskrbljivanje potrošača električnom energijom.

12.	Uvjeti nabave
Način izvršenja: ugovor – isporuka robe
Mjesto isporuke: Dječji vrtić Maslačak, mjerno mjesto prema podacima navedenima u Troškovniku.
Za sve izmjene mjernih mjesta iz Popisa mjernih mjesta za vrijeme važenja ugovora, koje nastaju zbog zatvaranja, preseljenja ili otvaranja novih mjernih mjesta, vrijedit će uvjeti iz sklopljenog ugovora temeljem provedenog postupka jednostavne nabave.
Rok trajanja isporuke: 12 mjeseci
Rokovi i uvjeti plaćanja:
Predujam isključen kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja.
Ponuditelj će Naručitelju obračunavati električnu energiju za obračunsko razdoblje koje iznosi 30+/-3 dana.
Naručitelj će sva plaćanja izvršiti u roku od 15 dana od dana zaprimanja e-računa, ispostavljenog temeljem Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18). Račun mora sadržavati sve zakonom propisane elemente.
13.	Jamstva:
[bookmark: _Hlk89951779]Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora
Ponuditelj je dužan priložiti potpisanu i pečatom ovjerenu izjavu gospodarskog subjekta da će, ukoliko bude odabran kao najpovoljniji ponuditelj, a po sklapanju ugovora o isporuci robe, dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza. Jamstvo se dostavlja u roku od 8 dana od sklapanja ugovora u obliku bjanko zadužnice u iznosu od 10% od ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a. Jamstvo će se naplatiti u slučaju povrede ugovornih obveza sukladno uvjetima ugovora.
14.	Oblik i način izrade ponude:
Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
15.	Način dostave ponude:
Ponude je moguće dostaviti elektroničkom poštom na adresu:  bosiljka.oletic@gmail.com ili poštom  na adresu naručitelja: Dječji vrtić “Maslačak”, Ulica Slatine 2, 40315 Mursko Središće. Ponuda predana poštom ili osobno dostavlja se u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva naručitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznaka “Nabava električne energije – ne otvaraj”.
16.	Način izračuna cijene, nepromjenjivost cijene ili način promjene cijene:
Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.
Ponuditelj će ispuniti jedinične cijene za sve stavke iz troškovnika i ukupne cijene za sve
stavke iz troškovnika prema planiranim jediničnim mjerama i količinama i cijenu ponude.

17.  Rok, način i uvjeti plaćanja:  
30 dana od dana ispostavljanja e-računa.
18.	Rok valjanosti ponude:
Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana otvaranja ponude.
19.	Kriterij odabira ponude:
Najniža cijena ponude.
20.	Jezik na kojem se sastavlja ponuda:
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
21. Razlozi odbijanja ponude:
a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili više ponuda
22. Rok za dostavu ponuda i otvaranje ponuda:
Adresa dostave ponuda: Dječji vrtić “Maslačak”, Ulica Slatine 2, 40315 Mursko Središće ili putem e-mail adrese: bosiljka.oletic@gmail.com   
Rok dostave ponuda: srijeda 13. prosinca 2023. do 12:00 sati.
Otvaranje ponuda neće biti javno. 
23.	Stavljanje na raspolaganje dokumentacije za nadmetanje:
[bookmark: 9]Dokumentacija za nadmetanje je stavljena na raspolaganje na internetskoj stranici  Dječjeg vrtića “Maslačak” https://dv-maslacak.com/.	
24.  Prijedlog ugovora o nabavi:
Svi ponuditelji će biti na dokaziv način obaviješteni o ponuditelju s kojim naručitelj namjerava sklopiti ugovor.
Ponuditelj je obvezan potpisati prijedlog ugovora u roku od 8 dana od dana primitka ugovora i vratiti ga Naručitelju.
Ugovor se počinje primjenjivati od 1. siječnja 2024. godine.

25. Ostali bitni uvjeti:
Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim
ponuditeljem na odgovarajući način primjenjivat će se odredbe Zakona o obveznim odnosima, te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.



Povjerenstvo za postupak jednostavne nabave







PRILOG 2. – IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU


Temeljem članka 251. stavak 1. točka 1. podtočka a) do f) i članka 265. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj: 120/2016), kao ovlaštena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedeću:

I Z J A V U
kojom ja

 	iz			 (ime i prezime)		(adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice	izdane od   	
kao osoba iz članka 251., stavka 1., točka 1. Zakona o javnoj nabavu za sebe i za gospodarski subjekt:

(naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB)

izjavljujem da nisam ja niti gospodarski subjekt kojeg zastupam, pravomoćnom presudom osuđeni za Kaznena djela iz članka 251. stavak 1. točka a) do f).


(ime, prezime ovlaštene osobe po zakonu za zastupanje Ponuditelja)



(potpis ovlaštene osobe po zakonu za zastupanje Ponuditelja)



U	dana	2023. godine



M.P.



NAPOMENA: Ovaj obrazac izjave o nekažnjavanju ne mora biti ovjeren kod javnog bilježnika


PRILOG 3. – IZJAVA O JAMSTVU


IZJAVA
O DOSTAVI JAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORNIH OBVEZA


Izjavljujemo da ćemo, ukoliko budemo odabrani kao najpovoljniji ponuditelj u postupku nabave: „Nabava električne energije“, a po sklapanju ugovora o isporuci robe, dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza u roku od 8 dana od dana sklapanja ugovora u obliku bjanko zadužnice u iznosu od 10 % od ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a.


U	, dana	2023.








(potpis i pečat ovlaštene osobe ponuditelja)

