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[bookmark: 3]UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE




1.	Naziv i sjedište naručitelja, broj telefona i telefaksa, internetska adresa, te
adresa elektroničke pošte:

DJEČJI VRTIĆ MASLAČAK, 
Ulica Slatine 2, 40315 Mursko  Središće, 
MB: 01385461, 
OIB: 13832381125,
telefon: 040/343-064, 
IBAN broj: HR 
E-mail: maslacak@mursko-sredisce.hr
WEB: www.
Odgovorna osoba naručitelja: ravnateljica Ivana Maltarić

2.	Osobe zadužene za komunikaciju s ponuditeljima:
Bosiljka Oletić, mob: 099 520 4630, e-mail: bosiljka.oletic@gmail.com
3.	Vrsta postupka
Jednostavna nabava s namjerom sklapanja ugovora o nabavi robe s najpovoljnijim ponuditeljem sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje.
4.	Opis predmeta nabave:    Predmet nabave je nabava mlijeka i mliječnih proizvoda. Količine su okvirno navedene u pripadajućem troškovniku.
5.	Procijenjena vrijednost nabave:  6.000,00 eura bez PDV-a.
6.	Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa u smislu
čl. 13. Zakona o javnoj nabavi:

Navedeni gospodarski subjekti u ovom postupku nabave ne postoje.
7.           Grupe nabave: Nije dozvoljeno nuđenje po grupama nabave.
8.	Tehnička specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili količina
predmeta nabave:
	Navedeno u Ponudbenom troškovniku (Prilog II)

9.	Mjesto isporuke robe:
       	 Mursko Središće, Ulica Slatine 2  (skladište kuhinje).
10.	Rok isporuke robe:
[bookmark: 4]Detalji će se definirati ugovorom o poslovnoj suradnji.
11.	Dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata, naziv dokaza sposobnosti, naziv
	  izdavatelja dokaza i vrijednosni pokazatelj ako se mogu izdati:
Dokazi se prilažu u izvorniku, ovjerenoj ili neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.
Naručitelj može, nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donošenja odluke o odabiru, zatražiti od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi, dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih dokumenata koji su bili traženi od ponuditelja (a čine dokaze sposobnosti i druge isprave koje je naručitelj zahtijevao ovom dokumentacijom), a koje izdaju nadležna tijela.
Ponuditelj mora  priložiti  isprave-obvezne dokaze  sposobnosti.
Obvezni dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata:
11.1. Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovački) strukovni, obrtni ili dr. registar države sjedišta gospodarskog subjekta ili ako se isti ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela. Ispravom se dokazuje da ponuditelj ima registriranu djelatnost u svezi sa predmetom nabave.
Izdavatelj: Trgovački sud, Obrtni ili drugi strukovni registar.Isprava ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana objave poziva na internetskim stranicama naručitelja.

11.2. Potvrda Porezne uprave o urednom izvršavanju svih dospjelih poreznih obveza i obveza doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, a kojom ponuditelj dokazuje
da je podmirio obvezu plaćanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje.
Izdavatelj: Porezna uprava ili istovrijedna isprava nadležnih tijela zemlje sjedišta gospodarskog
subjekta
Isprava ne smije biti starija od 30 (trideset) dana računajući od dana objave poziva na internetskim stranicama naručitelja.

12.	Tražena jamstva:
Ponuđena roba mora po kakvoći i zdravstvenoj ispravnosti odgovarati svim važećim propisima Republike Hrvatske i EU, te zadovoljiti tražene odredbe – uvjete iz Dokumentacije o nabavi.  
Roba koja je predmet ove nabave mora biti dostavljena u propisanoj i adekvatnoj namjenskoj   ambalaži (transportnoj i pojedinačnoj), pakirana u prikladnoj ambalaži s istaknutom deklaracijom proizvoda.
13.	Sadržaj ponude:

Ponuda sadrži: popunjeni ponudbeni list (Prilog I) i sve druge dokumente sukladnodokumentaciji za nadmetanje.
[bookmark: 5][bookmark: _Hlk89951779]Ponudbeni list mora sadržavati: naziv i sjedište naručitelja, naziv i sjedište ponuditeljaadresa, broj računa poslovne banke, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresu za dostavu pošte, adresu e-pošte, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, predmet nabave, cijenu ponude bez PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, rok valjanosti ponude, datum, potpis i pečat ponuditelja.

14.	Oblik i način izrade ponude:
Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
15.	Način dostave ponude:
Ponude je moguće dostaviti elektroničkom poštom na adresu:  bosiljka.oletic@gmail.com ili poštom  na adresu naručitelja: Dječji vrtić “Maslačak”, Ulica Slatine 2, 40315 Mursko Središće. Ponuda predana poštom ili osobno dostavlja se u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva naručitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznaka “Mlijeko i mliječni proizvodi – ne otvaraj”.
16.	Način izračuna cijene, nepromjenjivost cijene ili način promjene cijene:
Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.
Ponuditelj će ispuniti jedinične cijene za sve stavke iz troškovnika i ukupne cijene za sve
stavke iz troškovnika prema planiranim jediničnim mjerama i količinama i cijenu ponude.

17.  Rok, način i uvjeti plaćanja:  
30 dana od dana ispostavljanja e-računa.
18.	Rok valjanosti ponude:
Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana otvaranja ponude.
19.	Kriterij odabira ponude:
Najniža cijena ponude.
20.	Jezik na kojem se sastavlja ponuda:
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
21. Razlozi odbijanja ponude:
a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili više ponuda
22. Rok za dostavu ponuda i otvaranje ponuda:
Adresa dostave ponuda: Dječji vrtić “Maslačak”, Ulica Slatine 2, 40315 Mursko Središće ili putem e-mail adrese: bosiljka.oletic@gmail.com   
Rok dostave ponuda: srijeda 13. prosinca 2023. do 12:00 sati.
Otvaranje ponuda neće biti javno. 
23.	Stavljanje na raspolaganje dokumentacije za nadmetanje:
[bookmark: 9]Dokumentacija za nadmetanje je stavljena na raspolaganje na internetskoj stranici  Dječjeg vrtića “Maslačak” https://dv-maslacak.com/.	
24.  Prijedlog ugovora o nabavi:
Svi ponuditelji će biti na dokaziv način obaviješteni o ponuditelju s kojim naručitelj namjerava sklopiti ugovor.
Ponuditelj je obvezan potpisati prijedlog ugovora u roku od 8 dana od dana primitka ugovora i vratiti ga Naručitelju.
Ugovor se počinje primjenjivati od 1. siječnja 2024. godine.

25. Ostali bitni uvjeti:
Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim
ponuditeljem na odgovarajući način primjenjivat će se odredbe Zakona o obveznim odnosima, te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.



Povjerenstvo za postupak jednostavne nabave






