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Na temelju tlanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj:75/202tl, a u skladu s dlankom 2. Naputka o brojianim
oznakama pismena te sadriaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/202Ll.i Rjeienja o brojaanim oznakama stvaratelja i primatelja akata na
podrulju Medimurske Iupaniie, ravnateljica Djedjeg vrti(a Masladak Mursko Sredi5ie donosi

PTAN
klasifikacijskih oznaka i brojCanih oznaka

stvaralaca i primalaca akata za 2026, godinu u Djedjem vrtldu MaslaCak Mursko SrediS6e

Clanak l.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojtanih oznaka stvaralaca i primalaca akata (u daljnjem tekstu: Plan), uwrduju se klasifikacijske oznake akata

koji se pojavljuju u radu Djedje vrtiCa Maslatak Mursko SrediSde, (u daljnjem tekstu: ustanova).
Sastavni dio ovog plana su i brojdane oznake unutralnjih organizacionih jedinica ustanove.

e lanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadriaju iobliku uwraruju se ito:
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Pristup informacijama

Javno informiranje
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ZATNTA OSOBI\I IH PODATAKA

Pra6enje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka

lmenovanje sluibenika za zaltitu osobnih podataka
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UREDSKO POSLOVANJE

Donolenje plana klasifikacijskih oznaka iplana brojianih oznaka

Postupanje s pismenima

Evidencije i obrasci

Oblik, sadria.i i natin izrade pismena

Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju

Ostalo

UPRAVUANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

Postupak arhivirania

Pretvorba - digitalizacija arhivskog gradiva

Cuvanje, zaltita, obrada i vrednovanje arhivskog gradiva

Odabiranje, izluiivanje i uni5tavanje arhivskog gradiva

Evidencija gradiva izvan arhiva

KoriStenje arhivskog gradiva

Predaja arhivskog gradiva nadleinom arhivu

Ostalo

PECATI, ZIGOVI I STAMBIUI

Odobrenja za izradu peaata iiigova s grbom Republike Hrvatske

Upotreba, duvanje i uni5tavanje

lzrada Stambilja
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MOLBE I PRUEDLOZI

Molbe i prijedlozi upuieni javnopravnim tijelima

ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opienito)
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Registar zaposlenih u javnom sektoru

ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRUAM U STUZBU I PRESTANAK

STUZBE, UGOVOR O DJEIU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

Radni odnos na odredeno vrijeme

Radni odnos na neodredeno vrijeme

Ugovor o djelu

Ugovor o autorskom djelu

Dopunski rad

Prekovremeni rad

Ostalo

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOTOVANJA, OEUSTAVE RADA

Radno vrijeme

Godi5nji odmor

PlaCeni i nepladeni dopust

Bolovanja

Obustave rada

RADNI SPOROVI, MATERUATNA I DISCIPTINSKA ODGOVORNOST

Radni sporovi

Disciplinska odgovornost i postupak

Materijalna odgovornost

ZATTITA NA RADU

zastita na radu opienito
Ozljede na radu

VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA

Vjeibenici

Pripravnici

01

01

01

UI
01

01

01

01

01

01

01

01

110-02

tlz



L52

752-O2

401

401-01

40L-02

401-03

406

406-03

601

601-01

601-01

601-01

601-01

60r-01

601-01

601-01

601-01

501-01
601-01
601-01

01 7s2-O2/25-0t

40t-ot/26-0L
4Ot-02/26-O7

407-03125-07

01

01

01

KOLEKTIVNI UGOVORI

Pregovaradki odbor

KNJIGOVODSWENO-RACUNOVODSTVENO POSTOVANJE

Ratuni

Knjigovodstvene evidencije

Opienito
UPRAVUANJE IMOVINOM I NABAVUANJE IMOVINE

Jednostavna nabava

PREDSKOLSKI ODGOJ

Opeenito

Opii akti

Odluke ravnatelja

Upravno vije6e

Odgojiteljsko vije6e

Radnitko vijeie, zbor radnika

Sindikalne aktivnosti

Ugovori s korisnicima usluga

Ostalo
Opei upravni postupak

Upravni spor

01 406-03125-07

01 60L-07126-0L

02 607-Ou26-O2

03 60L-Ou26-03

04 6OL-O1/26-O4

05 501-01/26-os

06 60t-07126-06

07 60L-0t/26-O7

08 60t-ot/26-08
09 6Ot-Ot/26-09
10 607-01/26-70
11 6OL-OL/26-L7

dlanak 3.

Brojianu oznaku Djetjeg vrtiia Masladak utvrdila je Sluiba za zajedniike poslove Mealimurske iupanije kaoibrojtanu oznaku kako slijedi:
- 2109 - Medimurska Zupanija
- 82 - pravna osoba, Djefji vrtii MaslaEak
- 26- godina otvaranja
- 01- prvi akt u predmetu



elanak 4.

Brojtane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica ustanove Djeajeg vrtiia Masla6ak su:

BROJ.ANA OZNAK,A STVARATEU/PRIMATEU AKTA
(usrRoJsrvENA JEDTNTcA)

01 Ravnatelj
02 Tajnik
03 Radunovodstvo
04 Upravno vijede

dlanak 5.

U skladu s nastalim potrebama vriit ee se dopuna ovog Plana novim klasifikacijskim
oznakama stvaralaca i primalaca akata.

elanak 6.

Ovaj Plan se primjenjuje od 01. sijeanja 2026. godine.

KLASA:035-01/25-01/01
URBROJ:2109-82-01-25-1

Mursko Srediiie, 18.12.2025. godine
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