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Na temelju tlwka 22.i dlanka 59. todke 2 alineje 5. Statuta Djedjeg vrti6a Masladak iil!ffi

(KLASA:601-05122-01105. URBROJ:2109-82-01-22-01 od 19. listopada 2022.),Upravno vijede na

3. sjednici dana 09. lipnja 2025. godine donosi:

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJECA

I. OP.E ODREDBE

iiarak i.
Ovim se Poslovnikom o radu Upravnog vije6a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje nadin

rada Upravnog vije6a Djedjeg vrtida Masladak (u daljnjem tekstu: Vije6e).

Ako pojedino pitanje od vaZnosti za rad Vijeia nije uredeno ovim Poslovnikom, to ie pitanje

urediti Vijeie posebnim aktom.

Rijerii i pojrnovi ktlji sc korisie u uvorri Pusiuvniku, a kuji irrraju rodlo zlariet{c, utltruss sc

jednako na muiki i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

tlanak 2.

Prvu, konstituirajuii sjednicu Upravnog vije6a saziva ravnatelj.

R.avlaicij votii sjetiniuu tio izbr-rra prccisjcdnika Upravlug vijc6a.

Na sjednici iz stavka l. ovog dlanka potvrduju se mandati dlalova Upravnog vijeia na nadin

da ravnatelj uvidom u propisanu identifikacij sku j avnu ispravu provjeri identitet izabranih dlanova.

Mandat dlana Upravnog vijeia zapodinje danom verifikacije njegova mandata.

Predsjednika i zamjenika predsjednika biraju dlanovi Upravnog vije6a javnim glasanjem na

vrijeme oti ieiiri gt.rtiinu.

Nakon izbora predsjednika, ravnatelj predaje vodenje sjednice predsjedniku'

dhnak 3.

Sustav, izbor, konstituiranje vije6a, izbor predsjednika i zamjenika predsjednika vijeia'

prestanak mirndaia i razrjcienje ilirna Vijeia tc oviasicrrja i djeioi(rug rada Vijc(a uivrtjeni su zakortorrt

iStatutomDjedjegvrti6aMasladak(udaljnjemtekstu:Djedjivrti6)iovimPravilnikom.

tlanak 4.

Vije6e radi i razmatra pitanja iz svog djelokruga na sjednicama' a sjednice odrZava u pravilu

jeduorrt lijcs-c[lo iii prcura poirebi'



U radu sjednice kao gosti mogu prisustvovati osobe kojeje pozvao predsjednik Vijeia, a koje

nisu dlanovi Vijeia, ali bez prava odludivanja.

Clanak 5.

Pretisj ednik'v'ije0a:

zastupa i predstavlja Vijeie

saziva sjednice Vijeda, predlaie dnevni red, predsj eda sjednicama i potpisuje akte Vije6a

upu6uje prijedloge Vijeda u propisani postupak

brine o postupku donoSenja op6ih akata

brine o suradnji Vije6a s ravnateljem

brine o ostvarivanju prava i izvr5avanja duZnosti dlanova Vijeia

odrZava red na sjednici

objavljuje rezultate glasovanja na sjednici

izvjesiuje Vijeie o prestanku manciata ciana Vijeia te o pocetiru manciaa zamjenii<a ciana

Vij eia

brine o primjeni odredbi ovoga Poslovnika

obavlja i druge poslove odredene Statutom Djedjeg vrti6a i ovim Poslovnikom.

Chnak 6.

ilan Viieda ima prava i duZnosti utwdena Statutom, ovim Poslovnikom i drugim aktima, a

osobito:

. upomati se sa djelatnoS6u i op6im akima Djedjeg vrtida

. prisustvovati sjednicama

. aktivno sudjelovati u radu sjednice (raspravljati, izja5njavati se, predlagati dono5enje odluka

i drugih akata te ra.zmatrati pojedina pitanja iz djelokruga rada Vijeda)

. trailitii dobiti podatke od ravnatelja Djedjeg vrtiia

. obavljati poslove i zada6e koje mu u okviru svoga djelokruga rada povjeri vije6e

. prcdiagaii osnivaljc radnih iijcia i puvjcrcflsiieva radi obrarie t.rdrctic Ug pita0ja i priprertrc

akata u okviru nadleZnosti Vijeda

.duvatipodatkekojesaznauobnasanjuduZnosti,akojipremapozitivnimpropisimanose

omaku tajnosti ili se odnose na osobne podatke'



dlanak 7.

Clanu Vijeia su dostupni svi sluZbeni materijali, dokumenti i podaci koji se odnose na pitanja

o kojima raspravlja i odluduje Vijeie.

Clanak E.

Clan Viie6a ima pravo na naknadu za rad u Vijeiu u skladu s odlukom osnivada Djedjeg vrti6a.

O prisustvovanju dlanova Vije6a sjednicama vodi se evidencija.

Clan Vi.leda je duian u sludaju sprijedenosti prisustvovanja sjednici Vije6a obavijestiti

ravnatelja.

II. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE

tlanak 9.

Sjednicu Vijeia saziva predsjednik Vijeda. Predsjednik Vije(,a sazvar (,e sjednicu:

. ako je na <inevnom redu rjesavanje teme iz naciieznosti Upravnog vijeia

. ako to zahtjeva osnivad Djedjeg vrtida ili ravnatelj Djedjeg vrtiia

Predsjednik Vijeda duZanje sazvati sjednicu u roku od 8 dana od dana podno3enja zahtjeva, a

ako to ne udini, sjednicu 6e sazvati zamjenik predsjednika ili podnositelj zahtjeva.

iianak i0.

Predsjednik priprema, saziva i vodi sjednice Upravnog vije6a te zajedno s ravnateljem

razmatra materlale za sjednicu.

Prijedlog dnevnog reda sastavlja predsjednik u suradnji s ravnateljem Djedjeg vrtiia.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda predsjednik mora utvrditi da se u dnevni red uvrste pitanja

ktrja sc ubrajaju u djciokrug Vijcda, koja pretisiavija zakolsku ubvezu Djcijcg vrii(a ic da iu[ke

dnevnog reda o kojima se odluduje na sjenici budu obradene, dokumentirane i obrazloZene na nadin

da se dlanovi Upravnog vijeda mogu upomati s prijedlozima i o istima raspravljati i odludivati.

Svaki dlan Vije6a i ravnatelj Djedjeg vrtida imaju pravo predloZiti da se odrecleno pitanje uvrsti

na dnevni red sjednice, a isto mora biti obrazloZeno i u pisanoj formi'

R.ctit_rsiijeri prijediOga dnevlog rcda uivrtiujc sc prcrH vaZnosli i hiirrt'rsii, iako da se na

sjednicamaodludujenajprijeonajva:ZnijimpitanjimakojazahtijevajuhitnorjeSavanje.

tlanak 11.

Poziv zasiednicu Vije6a dostavlja se dlanovima Vijeda najmanje 3 dana prije odrZavanja

SJCUIIIUts.



S pozivom za sjednicu Vijeia postavlja se i pripremljeni materijal, koji je predviden za

pojedine todke dnevnog reda.

Imimno, od odredbe iz stavka 2. ovog dlanka, ako za to postoje opravdani razlozi, dlanovima

Vijeda se materijal za pojedinu todku dnevnog reda moie dostaviti i naknadno, a moZe i na samoj

sjecinici.

Poziv za sjednicu Vijeia sa materijalima uuduje se elektronskim putem.

Svaki dlan Vije6a duZanje poslati potvrdu o primitku poziva i materijala za sjednicu.

tlanak 12.

Poziv za sjedniuu sacirfi:

redni broj sjednice

datum odriavanj a i vrijeme podetka sjednice

mjesto na kojem se sjednica odrZava

prijedlog dnevnog reda

datum pisanja poziva

potpis predsjednika Vije6a.

ttanak 13.

l?hihh^ ?h^d h^.Fhnih nlznlnncti i hirnno rlnnn{eniq ndl'rLe ^ nitonii'no lzniq ce nc mnrrrr

odgoditi, predsjednik Vijeda moZe sazvati sjednicu i na drugi nadin (putem telefona, e-maila, video

poziva ili drugim uobidajenim putevima komunikacije). U takvim sludajevima sjednica se moZe

odrZati istoga dana.

Poziv za elekrronsku sjednicu Upravnog vijeia upuiuje se elektronskim putem. Poziv mora

sadrZavati ruk do kojeg su dianovi Upravnog vijcda duZrri pojetiinadno giasati po predrrletliilll

todkama.

tJz poziv se prilazu i prijedlozi i kratka obrazloZenja za sve todke dnevnog reda.

O prijedlogu dnevnog reda i dono5enju Odluka raspravlja se putem telefona, elektronske po5te

ili drugog sredstva audio ili audiovizualne komunikacije.

Giasarijc p,.r prct[lrsiriiru tolkanla u pozivu obavija se ciektrurrski zakij ur]rtu tiu tiefiIriraitog roka

Ako se do isteka roka iz stavka 3. ovog dlanka veiina iz dlanka 29. stavka 5' ovog Poslovnika ne

donese Odluku, rok se moZejosjednom produljiti'

dlanak 14.

Svi prerirneii (moibe, Zaibc iii rirugi zahtjevi) kcrji su upurieni Vije6u, prerlaj u sc Djetjenr vrti6u

u pisanom obliku te se moraju zavesti u urudZbeni zapisnik'



III. ODRZA\ANJE SJEDNICE

dlanak 15.

Sjednicu otvara i vodi predsjednik Vijeia. Ako je predsjednik Vije6a sprijeden sjednicu otvara

i vodi zamjenik predsjednika Vijeda.

tlanak 16.

Ravnatelj prisustwje sjednicama i sudjeluje u radu Vijeda bez prava odludivanja. Osobe koje

nisu dlanovi Vije6a, a pozvane su na sjednicu imaju pravo sudjelovati u radu bez prava odludivanja.

dlanak 17.

Predsjednik otvara sjednicu Vijeia i utvrduje nazodnost dlanova.

Vijede pravovaljano odluduje ako je na sjednici nazodna vedina dlanova Vije6a.

Ako predsjednik Vije6a utwdi da sjednici nije nazodan potreban broj dlanova Vijeda utvrdit

6e se da se sjednica odgada.

tlanak 18.

O radu sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik moZe voditi osoba iz reda zaposlenika Djedjeg

vrtiia kojaje dlan Vije6a.

IV. ZAPTSNIK S PRETHODNE SJEDNTCE

Chnak 19.

dlanovi Vije6a imaju pravo iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.

O osnovanosti printjedbe na zapisnik odiuduje se na sjednici.

Ako se primjedba prihvati, izvriit 6e se u zapisniku odgovarajuia zamjena.

Zapisnik na koji nisu imesene primjedbe, odnosno zapisnik sa prihva6enim primjedbama

smaua se usvojenim.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Vije6a i zapisnidar.

Izvomici zapisnika iuvaju se u Djedjem vrtiiu.

tlanak 20.

U nastavku sjednice utvrduje se dnevni red sjednice.

Dnevni red sjednice predlaZe predsjednik Vijeia.



Kod uWrdivanja dnevnog reda glasuje se ,,2a" ili ,,protiv".

Clanovi Vijeda imaju pravo predloZiti izmjene i dopune dnevnog reda koje se usvajaju

glasovanjem

V. RAD VIJECA NA SJEDNICI

dtanak 21.

Rasprava se odvija po utvrdenom dnevnom redu. Raznatranje svakog pitanja zasniva se na

usmenom izlaganju ili pismenom prijedlogu. Dok se raspravtja o jednoj todci ne prelazi se na

razmatranje drugih todaka dnevnog reda.

tlanak 22.

elanovi Vije6a koji Zele udestvovati u raspravi prijavljuju se predsjedniku Vije6a. Predsjednik

Vijeia daje rijed dlanovima Vijeia onim redom kojim su se prijavljivali.

dlanak 23.

O istom pitanju jedan dlan Vije6a moLe tzlagati samo jednom. Iz:uzetno, predsjednik Vije6a

moZe istcm dlanu dozvoliti ponovno izlaganje, ako smatra da 6e timc pridonijcti boljoj raspra'"'i.

ttanak 24.

Vrijeme govora u pravilu nije ogranideno, ali u izuzetr:im i opravdanim sludajevima na

prijedlog predsjednika, Vije6e moZe odluditi da se trajanje govora ogranidi na odredeno vrijeme.

Osobe koje nisu dlanovi Vijeia, a koje su pozvane da prisustvuju sjednici Vije6a, mogu rijed

uzeti uOeSie u raspravljanju na nadin i u postupku utvrden za dlanove Mjeda.

Udesnik u izlaganju na sjednici duZan je drZati se utvrdenog dnevnog reda te katko i saZeto

iznositi svoje mi5ljenje i prijedloge.

Govomika se ne smije prekidati ili ometati u vrijeme govora.

Ako se udesnik u raspravi ne drZi dogovorenog dnevnog reda, ako nepotrebno preopseZlo

izlaZe, ponavlja ono Sto su drugi udesnici u raspravi govorili ili se udalji od predmeta rasprave,

predsjednik Vijeda 6e ga na to prethodno upozoriti, a ukoliko se on na to upozorenje ne obazire oduzet

6e mu rijed.



Ctanak 25.

Ako su u tijeku raspravljanja o nekoj todci imijeti dokumenti i podaci koji predstavljaju

poslovnu tajnu Djedjeg vrti6a ili se odnose na osobne podatke radnik4 predsjednik Vije6a duZan je

na to ukazati i upozoriti udesnike sjednice da iznijete dokumente i podatke duvaju kao poslovnu tajnu,

odnosno osobne podatke.

elanak 26.

Rasprava traj e dok svi prijavljeni udesnici ne zavr5e svoje izlaganje. Izuzetno raspravljanje se

moZe zakljuditi prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rijed, ukoliko Vijeie odludi da je pitanje na

dnevnom redu bilo dovoljno raspravljano za dono5enje odluke. Prijedlog o tome moZe podnijeti

predsjednik Vijeia kao i svaki dlan Vije6a.

VI. ODLU.IVANJE NA SJEDNICI

dlanak 27.

Kada je zavr5ena rasprava o pitanju iz pojedine todke dnevnog reda Vijede donosi odluku,

zakijudak, ili drugi akt. Odluka o kojoj dlanovi glasaju mora biti unaprijed sadrZajno formulirana.

Odiukom se ureduju pitanja iz djelokuga rada Vij eia koja su od op6eg znadenja za roditelje-

korisnike usluga, pravne osobe i druge pravne subjekte, ureduju se radni odnosi, odluduje o

zasnivanju i prestanku radnog odnos4 donose opdi akti te utvrduju pitanja od interesa za Ustanovu.

Ako uslijedi vi3e prijedloga za odluku, predsjednik ie svaku podnijeti dlanovima na

glasovanje, po redoslijedu kako se prijedlozi predla:Zu.

Zakljudkom Vije6e zauzima stajaliste o temama koje raanatra, daje ocjene o stanju u

pojedinim podrudjima te predlaZe ravnatelju nadleZnim upravnim tijelima poduzimanje

odgovarajudih mjera iz njihova djelokruga rada.

ehnak 28.

Glasovaajo je u pravilu jawo. Tajno sc glasuje u sluiajevima odredenim propisima ili kada to

Vijeie odludi.

tlanak 29.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruku.

Glasovanje dizanjem ruku provr-rdi se na natin da predsjednik !'ijeda poziva Clanove Vijeria

da se izjasne tko je ,,2a" prijedlog, tko je ,,protiv" prijedloga, odnosno da li se tko uzdtiao od

glasovanja.



Predsjednik Vije6a svaki put utvrduje broj podignutih ruku i glasno priop6ava utvrden broj, a

zapisnidar taj broj unosi u zapisnik.

Po zavr5enom javnom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja te

progla5avaje li prijedlog prihvaden ili odbijen.

Upravno vijefe donosi Odluke ve0int-rm glasova nazotnit tltinova.

ilanak 30.

Tajno glasovanje provodi se glasadkim listiiima jednake velidine, boje i oblika, ovjerenim

pedatom Djedjeg vrti6a.

Ravnatelj pomaZe predsjedniku Vije6a u provotlenju tajnog glasovanja.

Glasadki listi6i sadrZe pitanje o kome se glasuje i rijedi ,,2a",,,ptotiv" i,,suzdrlan". Svaki dlan

dobiva po jedan listi6.

Glasovanje se vrSi zaokruZivanjem rijedi ,,2a", ,,protiv" ili ,,suzdrZan".

Ako se glasuje o prijedlogu kandidata, na glasadkom se listi6u prezimena kandidata navode

abecednim redom, a glasuje se na nadin da se zaokruZuje redni broj ispred imena pojedinog kandidata.

Glasadki listii se dva puta presavije i ubacuje u glasadku kutiju.

Nakon Sto svi dlanovi Vijeia predaju glasadke listiie i nakon Sto predsjednik Vije6a objavi da

je glasovanje zavrSeno, obavlja se prebrojavanje glasova.

Prebrojavanje glasova obavlja povjerenstvo. Povjerenstvo dine predsjednik Vijeia idva
--^.L^l-^ :-^L-^-^ ri^-^ \ r:: ^ -a^
Ptt,Lrn urrw rzdur(xrd 9IdI14 I ljqLd.

Kada je dovr5eno prebrojavanje glasadkih listida Predsjednik Vijeia objavljuje rezultate

glasovanja.

V Il. lrUl(1-AtAr\JL t(l-lrA r\A S.llLr-\lL I

dlanak 31.

Red na sjednici Vijeda osigurava predsjednik Vijeia.

Na sjednici Vije6a dlanovima koji ometaju rad sjednice, predsjednik Vije6a moZe

stegovne mjere:

. usmena opomena

. zapisnidka opomena

. oduzimanje rijedi

. udaljavanje sa sjednice.

ar--^.,-- -i---." ;-,-i-- i ^ -ii'-^ "- --.,^,{; --.-.-.,-uivEw,rre rr.Jwte rs v r.Jurrs Je rr! Yvsr r@ljrJrs.

vrect



elanak 32.

Usmena opomena izride se dlanu Vije6a koji svojim ponaSanjem i govorom na sjednici

naru5ava red, govori, a nije dobio rijei, upadicama ili na drugi nadin ometa govomika, omalovaZava

ili vrijetla predsjednika Vijeia ili dlanove Vijeia" ravnateija ili druge osobe, krSi pravila pristojnosti i

odredbe ovog Poslovnka.

Zapisnidka opomena izride se dlanu Vije6a koji je zbog svog ponaianja jednom vei bio

opomenut, kao i bez prethodne usmene opomene u sludaju teLe povrede rada. Predsjednik Vijeda

odluduje je li potvrda bila lakSa ili teia.

Oduzimanje rijedi izride se dlanu Vijeda koji je nakon opomene unijete u zapisnik nastavio

svojim pona5anjem naru5avati red sjednice te koji na grublj i nadin vrijeda i naru5ava ugled Vijeia.

Udaljenje sa sjednice izride se dlanu Vije6a koji grubo ometa rad sjednice, koji se ogluSio na

vei izreaenu mjeru ili koji je produZio govoriti i nakon oduzete rijedi te kojije svojim pona5anjem

toliko naru5io red i prekiio odredbe ovog Poslovnika o redu daje daljnje odriavanje sjednice bilo
I^,,^.J^-^.. -:*^-: ^ir(,i\-uliru (r Pr(drJr.

Mjera udaljenja moZe se izredi samo za udaljenje sa sjednice na kojoj je do5lo do povrede

reda.

elan Vileda kolem je izredena mjera udaljenja sa sjednice duZanje napustiti prostoriju u kojoj

se sjednica odrZava i ne smije se vratiti sve do zakljudenja sjednice.

Ako llan Vijeda k<-rjern je izrelena mjera udaljenja odbija napustiti proslorij u, ftedsjednik

Vijeia 6e prekinuti sjednicu i ona se neie nastaviti sve dok isti ne napusti prostoriju.

ehnak 33.

Ako druge osobe koje su nazodne sjednici naruSavaju red, predsjednik Vijeia 6e ih opomenuti.

Fredsje<inik 'iijela mole narediti ucialjenje sa sjednice oso'oe iz suvka i. ovog dlanir.a koja i

nakon opomene naru5ava rad na sjednici.

Osobe koje se za vrijeme sjednice nalaze u prostoriji sluZbeno, obvezne su u pogledu

odriavanja reda navrSiti naloge predsjednika Vijeia.

. -, -,. ..,x.-lIr, rI(LI\.lU I(AlrA SJt-lr-\ll- L I ZA^.LJ trL t tA-\.rL r.ril-r-\ ILL

Clanak 34.

Predsjednik Vije6a moZe prekinuti rad sjednice zbog nedostatka kvoruma do kojeg je doSlo

uslijed napu5tanja sjednice od strane pojedinih dlanova Vijeia, radi odmora, pribavljanja podataka,



ukoliko ne moZe odrZati red na sjednici, u sludaju trajanja sjednice duZe od detiri sata ili iz drugih

opravdanih razloga.

U sludaju prekida rada sjednice, predsjednik Vije6a odreduje vrijeme trajanja prekida te datum

odnosno vrijeme nastavka sa radom.

ilanak 35.

Predsjednik zakljuduje sjednicu Vijeda kada je iscrpljen dnevni red. Nakon Sto predsjednik

Vijeda proglasi sjednicu zakljudenom ili prekinutom, rad dlanova Vijeda nede se smatrati kao rad

sjednice, a njihove odluke neie se smatrati odlukama sjednice.

IX. ZAPISNIK O RADU SJEDNICE

tlanak 36.

O radu sjednice Vijeia vodi se zapisnik u koji se unosi tijek rada sjednice, rezultati glasovanja

i odiuke donesene na sjednici.

U zapisnik se unose slijedeii podaci:

. redni broj sjednice, datum, vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice

. imena prisutnih dlanova Vijeia

. imena ostalih osoba pozvanih da sudjeluju u radu sjednice

. dnevni red

. imena udesnika u raspravi

. odluke i zakljudci

. vrijeme zaw5etka sjednice

. ovjera predsjednika trijeea i "opisni6ara.
Ako se zapisnik sastoji od vi5e listova oma[ava se broj svake stranice, a predsjednik i

zapisnidar stavljaju na svaku stranicu zapimika svoj skraieni potpis. Izvomik zapisnika pohranjuje

se u Djedjem vrti6u i duva trajno.

,\. JA} 1\('S I I(AI,A

thnak 37.

Javnost rada ostvaruje se objavljivanjem podataka o radu Vijeia na web stranicama Djedjeg

vrtiia ili Osnivada.



Uvid u dokumentaciju i arhivsku gradu Vije6a te druge materijale u svezi s radom Vije6a

omogu6it ie se pravnim i fizidkim osobama na temelju njihovog zahtleva, sukladno zakonu i aktima

Djedjeg vrti6a koj ima se ureduje pravo na pristup informacijama.

Zahtjev iz stavka I . ovog dlanka podnosi se osobi imenovanoj za ostvarivanje prava na pristup

informacijama u Djeijem vrtiiu.

XI, NAKNADE ZA.LANOVE UPRAVNOG VIJECA

itanak 38.

Naknada za dlanove Upravnog vijeia ispla6uje se svakom dlanu Upravnog vijeia nazodnom na

sj ednici.

U sludaju odrZavanja elektronske sjednice naknada se ispladuje svakom dlanu koji se

odituje elektronskim putem sukladno dlanu 13. ovog Pravilnika.

XTI. ZAVRSNE ODREDBE

Ctanak 39.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plodama Djedjeg

vrtiia.

PREDSJEDNIK UPRAVI{OG VIJECA:

Mateja Novak

Ovaj poslovnik objavljen je dana 10. frpnja 2A25.. godine i stupio je na snagu dana 18. tipnja

2025. godine.

tufu /U^

RA\D{ATELJICA:

Ivana MalBrii. univ.mag.praesc.educ.
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